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 登录iPSA首页，点击【用户名】&【密码】下方的【新员工入职办理】，输入身份证号，

即可登录【新员工入职办理】系统

 注：当系统无法登陆时，请联系您的招聘负责人核查入职申请是否审批通过

PART 01
当日完成 系统登录



 个人信息页面中显示您在司期间的个人基本信息，包含组织名称、职位、劳动合同起止期间、邮

箱账号及初始密码等，可自行打印

PART 01
当日完成 打印个人基本信息

打印



PART 01
当日完成 打印员工入职指南
 此页面显示入职公司的基本信息，包含公司简介、各HR、行政联系人及联系方式，公司福利介绍等

 请阅读完成后，勾选确认完成此项，内容可打印

我同意



PART 01
当日完成 填写社保公积金信息

请选择

缴纳类型

 此页面需根据实际情况填写，收集社保缴纳信息，根据各城市社保缴纳信息不同，填写内容不同

带*为必填项

仅当以下条件时可选择异地缴纳社保：
1、户口所在地为异地
2、因之前缴纳社保为异地，为保证连续性
3、工作地为异地的情况

地址需精确到门牌号



 此页面需如实填写，共6部分，包含个人资料、受教育情况、培训经历、工作经历、紧急联系人等

 部分信息由系统自动带出，请检查内容正确与否，若不正确请及时修改

PART 01
当日完成 填写个人基本信息



 此页面收集个人基本信息，包含基本信息、户籍档案、联系方式等

 部分信息由系统自动带出，请检查内容正确与否，若不正确请及时修改

PART 01
当日完成 填写个人基本信息-个人资料（1）

带*为必填项



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-个人资料（2）
 此页面收集个人基本信息，包含基本信息、户籍档案、联系方式等

 部分信息由系统自动带出，请检查内容正确与否，若不正确请及时修改

带*为必填项

地址需精确到门牌号



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-个人资料（3）
 此页面收集个人基本信息，包含基本信息、户籍档案、联系方式等

 部分信息由系统自动带出，请检查内容正确与否，若不正确请及时修改

带*为必填项

地址需精确到门牌号



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-受教育情况
 此页面收集受教育情况，请根据实际情况填写，如有多个学位请依次填写受教育情况2及受教育情况3

带*为必填项



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-培训经历
 此页面收集培训经历，请根据实际情况填写，如有多个培训经历请依次填写培训经历2培训经历3



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-工作经历
 此页面收集工作经历，请根据实际情况填写，如有多个工作经历请依次填写工作经历2及工作经历3

带*为必填项



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-紧急联系人信息
 此页面收集紧急联系人信息，请根据实际情况填写，如有多个联系人请依次填写

带*为必填项

地址需精确到门牌号



PART 01
当日完成 填写个人基本信息-劳动关系声明
 此页面确认劳动关系声明，请根据实际情况填写，请填写后点击本人同意完成此项

带*为必填项

确认劳动声明后，

点击本人同意，

完成此项内容



 此页面需上传个人照片，请选择拍照上传或文件上传

 上传文件要求：JPG格式，1M以内，白底彩色证件照，保存后，系统会自动处理成符合

要求的分辨率（358*441）进行保存

PART 01
当日完成 登记个人照片



 此页面显示公司员工手册

 请阅读完成后，勾选我同意完成此项

PART 01
当日完成 阅读员工手册

我同意



 此处是填写工资卡信息，请填写正确开户行及银行卡号，并仔细核对信息

 【银行】，只会显示公司规定的银行

 【开户名】，请以银行卡开户名为准

PART 02
7天内完成 填写银行卡号



 请阅读软通爱心互助会介绍，可自愿参加（非强制）

 如果选择了参加，即同意每月在工资中扣除10元钱

PART 02
7天内完成 加入爱心互助会

确认并提交



 此页面显示城市应知应会培训文档，请阅读完成后，勾选我同意完成此项

PART 02
7天内完成 应知应会学习与考试（1）

我同意



 学习应知应会资料后，需进行考试，考试及格分数为80分，考试未通过可重考

1.考试未通过，提示如下。点击确定后，
留在当前页面继续考试

2.考试通过，提示如下。点击确定后，
返回到首页。引导区会显示您考试已通过

PART 02
7天内完成 应知应会学习与考试（2）



PART 02
7天内完成 进行软通质量体系考试

观看培训视频

后点击关闭

进行考试

 观看质量体系培训视频后，点击关闭进行考试，考试及格分数为80分，考试未通过可重考，

直到通过考试为止



PART 02
7天内完成 进行软通信息安全考试

观看培训视频

后点击关闭

进行考试

 观看信息安全培训视频后，点击关闭进行考试，考试及格分数为80分，线上有三次考试机会，

如均未通过考试，则需进行线下补考



 入职引导为最后一步，需完成全部前置项目才可以填写

PART 02
7天内完成 填写入职引导信息

本人确认并提交



欢迎各位同学加入软通！

恭喜您！
新员工入职办理系统已完成


